PROSES KERJA PELANTIKAN PENYELIA KALI PERTAMA

Pelajar melengkapkan Borang PPS15 : Borang Permohonan Disertasi & Kertas Kerja

Pelajar serah Borang PPS15 bersama salinan cadangan tesis/disertasi kepada
Pengurus Pasca Siswazah

Pengurus Pasca Siswazah menyemak permohonan pelajar

Pengurus Pasca Siswazah membentang permohonan lantikan penyelia dalam
Mesyuarat JILU
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Mesyuarat JILU meluluskan permohonan lantikan penyelia
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UGS mengeluarkan surat lantikan kepada pelajar dan penyelia

UGS mengemaskini fail dan portal pelajar

Selesai




PROSES KERJA PERMOHONAN PENUKARAN PENYELIA

Pelajar melengkapkan Borang PPS11 : Borang Penukaran Penyelia/Pelantikan Penyelia

Pelajar serah Borang PPS11 kepada Pengurus Pasca Siswazah

Pengurus Pasca Siswazah menyemak permohonan pelajar

Pengurus Pasca Siswazah membentang permohonan penukaran/ lantikan penyelia
dalam Mesyuarat JILU

Mesyuarat JILU meluluskan permohonan penukaran/ lantikan penyelia

UGS mengeluarkan surat lantikan kepada pelajar dan penyelia

UGS mengemaskini fail dan portal pelajar

Selesai




PROSES KERJA PEMBENTANGAN KOLOKIUM

UGS mengeluarkan iklan kepada pelajar

Pelajar melengkapkan Borang PPS32 : Borang Permohonan Pembentangan
Disertasi/Tesis (Sarjana/PhD) Kolokium 1/Pembentangan Proposal/Kolokium 2

Pelajar serah borang PPS32 bersama salinan tesis/ disertasi untuk kolokium kepada UGS

Pengurus Pasca Siswazah menyemak permohonan pelajar

Pengurus Pasca Siswazah membentang cadangan lantikan penilai dalam Mesyuarat JILU

Mesyuarat JILU meluluskan cadangan lantikan penilai

UGS mengeluarkan surat lantikan kepada penilai

Pengurus Pasca Siswazah menguruskan pembentangan kolokium pelajar

UGS menyediakan sijil kepada pelajar

UGS mengemaskini fail pelajar

Selesai




PROSES KERJA PEMBENTANGAN PROPOSAL

Pelajar melengkapkan Borang PPS32 : Borang Permohonan Pembentangan
Disertasi/Tesis (Sarjana/PhD) Kolokium 1/Pembentangan Proposal/Kolokium 2

Pelajar serah Borang PPS32 bersama salinan tesis untuk pembentangan proposal kepada
Pengurus Pasca Siswazah

Pengurus Pasca Siswazah menyemak permohonan pelajar

Pengurus Pasca Siswazah membentang cadangan lantikan penilai dalam Mesyuarat JILU

Mesyuarat JILU meluluskan cadangan lantikan penilai

UGS mengeluarkan surat lantikan kepada penilai

Tempoh semakan penilai : 1 minggu

Pengurus Pasca Siswazah menguruskan pembentangan proposal pelajar

UGS menerima keputusan pembentangan proposal pelajar daripada Pengurus Pasca
Siswazah

UGS mengemaskini fail dan portal pelajar

Selesai




PROSES KERJA PELANTIKAN PEMERIKSA DALAM DAN LUAR BAGI
PEMERIKSAAN TESIS/ DISERTASI

UGS menerima Borang PPS18 (beserta CV pemeriksa), PPS19, PPS20, PPS21 dan
dokumen-dokumen berkaitan

Pengurus Pasca Siswazah dan Unit Peperiksaan dan Graduasi UGS menyemak kelayakan
permohonan pelajar

Pengurus Pasca Siswazah membentang cadangan lantikan pemeriksa dalam Mesyuarat
JILU

Mesyuarat JILU meluluskan cadangan lantikan pemeriksa

UGS serah kepada Seketariat Mesyuarat Jawatankuasa Khas Senat

Mesyuarat Jawatankuasa Khas Senat mengesahkan lantikan pemeriksa

UGS mengeluarkan surat lantikan kepada pemeriksa

UGS mengemaskini fail dan portal pelajar

Selesai




PROSES KERJA PEMBENTANGAN VIVA VOCE BAGI PENGAJIAN MOD A
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Pelajar dan penyelia melengkapkan:

1. Borang PP18 : Borang Notis Penghantaran Tesis/Disertasi (Bahagian A dan B)
2. Borang PPS19 : Borang Hantar Tesis (Bahagian A dan B)

3. Borang PPS20 : Borang Indeks Kesamaan

4. Borang PPS21 : Borang Penerbitan (beserta lampiran artikel)

Pelajar serah semua borang bersama 5 salinan tesis kepada Pengurus Pasca
Siswazah

Pengurus Pasca Siswazah mendapatkan persetujuan Dekan Kulliyyah bagi
melengkapkan Borang PPS18 dan Borang PPS19 - Bahagian C

Pengurus Pasca Siswazah serah kepada Unit Peperiksaan dan Graduasi UGS

Unit Peperiksaan dan Graduasi UGS menyemak kelayakan permohonan pelajar

UGS mengemaskini fail dan portal pelajar untuk sesi viva voce

(UGS mengeluarkan surat jemputan menghadiri viva voce kepada pelajar dan

penyelia

(selepas kelulusan lantikan dan penetapan tarikh dengan pemeriksa)

Tempoh semakan pemeriksa : 1 bulan

UGS terima Borang PPS23: Borang Laporan Penilai Viva Voce PhD/ Sarjana
daripada pemeriksa

Pelajar menghadiri sesi viva voce mengikuti ketetapan tarikh, masa dan tempat
yang telah ditetapkan

UGS emel keputusan viva voce kepada pelajar dan penyelia

UGS mengemaskini fail dan portal pelajar

Selesai




PROSES KERJA PEMERIKSAAN DISERTASI BAGI PENGAJIAN MOD B

Pelajar dan penyelia melengkapkan:
1. Borang PP18 : Borang Notis Penghantaran Tesis/Disertasi (Bahagian A dan B)
2. Borang PPS19 : Borang Hantar Tesis (Bahagian A dan B)
3. Borang PPS20 : Borang Indeks Kesamaan
4. Borang PPS21 : Borang Penerbitan (beserta salinan artikel)

Pelajar serah semua borang bersama 3 salinan disertasi kepada Pengurus Pasca Siswazah

Pengurus Pasca Siswazah mendapatkan persetujuan Dekan Kulliyyah bagi melengkapkan
Borang PPS18 dan Borang PPS19 - Bahagian C

Pengurus Pasca Siswazah serah kepada Unit Peperiksaan dan Graduasi UGS

Unit Peperiksaan dan Graduasi UGS menyemak kelayakan permohonan pelajar

UGS mengemaskini fail dan portal pelajar untuk pemeriksaan disertasi

UGS serah disertasi pelajar kepada pemeriksa
(selepas kelulusan lantikan dan penetapan tarikh dengan pemeriksa)

Tempoh semakan pemeriksa : 2 minggu

UGS terima Borang PPS23: Borang Laporan Penilai Viva Voce PhD/ Sarjana daripada
pemeriksaemel keputusan pemeriksaan disertasi kepada pelajar dan penyelia

UGS emel keputusan pemeriksaan disertasi kepada pelajar dan penyelia

UGS mengemaskini fail dan portal pelajar

Selesai




PROSES KERJA SERAHAN TESIS/ DISERTASI SELEPAS PEMERIKSAAN

Pelajar dan penyelia melengkapkan Borang PPS29 : Borang Pengesahan Penilaian Tesis

Pelajar serah Borang PPS29 kepada UGS

semakan bahasa di Jabatan Bahasa

Pelajar serahkan 1 salinan versi akhir tesis/disertasi (dengan abstrak yang telah melalui

[ Pelajar melengkapkan proses urusan kelulusan abstrak sehingga selesai proses ]
[ proses kelulusan abstrak) kepada UGS bersama Borang PPS28 yang lengkap ]

UGS mengemaskini fail dan portal pelajar untuk serahan kepada Seketariat Mesyuarat
Senat

Selesai




PROSES KERJA PENGESAHAN KELULUSAN ABSTRAK

Pelajar menyerahkan abstrak yang telah disemak oleh penyelia kepada Pengurus
Pascasiswazah

Pengurus Pasca Siswazah menyemak permohonan dan abstrak pelajar

Pengurus Pasca Siswazah membentang permohonan abstrak pelajar dalam Mesyuarat
JILU

Mesyuarat JILU meluluskan abstrak

Pelajar melengkapkan Borang PPS28: Borang Permohonan Semakan Abstrak dan serahkan
abstrak ke Jabatan Bahasa untuk semakan bahasa

Pelajar serah versi akhir abstrak kepada UGS

UGS serah kepada Seketariat Mesyuarat Senat

Mesyuarat Senat meluluskan abstrak

UGS memaklumkan kelulusan Mesyuarat Senat kepada pelajar dan penyelia

Selesai




PROSES KERJA SERAHAN AKHIR TESIS/ DISERTASI SELEPAS KELULUSAN SENAT

UGS memaklumkan kelulusan Mesyuarat Senat kepada pelajar dan penyelia

Pelajar mendapatkan salinan Perakuan Kerja Tesis/ Disertasi daripada UGS

Pelajar dan penyelia melengkapkan Borang PPS30 : Borang Tesis Akhir
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Pelajar serah Borang PPS30 beserta 5 salinan tesis berjilid dan 2 CD (format Word dan PDF)
kepada UGS

UGS mengemaskini fail dan portal pelajar untuk proses graduasi

Selesai




