
BORANG PERMOHONAN CENDERAMATA
.BAHAGIAN KOMUNIKASI KORPORAT

UniSHAMS/PNC/BKK/02/01

SILA BACA DENGAN TELITI

1. Permohonan mestilah dibuat LIMA (5) HARI BEKERJA sebelum tarikh aktiviti / program.
2. Pemohon perlu melampirkan kertas kerja yang diluluskan atau surat / memo majlis / acara.
3. Kelulusan  dan  jenis  pemberian  item  adalah  bergantung  kepada  penilaian  pihak  BKK  dan 

berdasarkan kepada peruntukan semasa.
4. Permohonan  daripada  Kelab  /  Persatuan  pelajar  hendaklah  mendapat  sokongan  /  pengesahan 

daripada Pengarah Pusat Hal Ehwal Pelajar (PHEP)
5. Kedua-dua halaman borang ini hendaklah diserahkan bersama-sama.

RUANGAN A: MAKLUMAT PEMOHON

Nama :

Jawatan :

Jabatan :

No. Tel. : E-mel :

RUANGAN B: MAKLUMAT PROGRAM

Nama Program / Majlis / Tujuan :

Penganjur :

Tarikh / Masa / Tempat :

Jenis Program : Acara / Majlis Lawatan / Kunjungan Sukan

RUANGAN C: PERMOHONAN ITEM KEGUNAAN BKK

BIL. ITEM JUMLAH PERMOHONAN JUMLAH DILULUSKAN

1. PLAQUE

2. PENNANT

3. SET VIP (DIARI & PEN)

4. PEN

5. BUKU NOTA KECIL

6. BUKU NOTA BESAR (WIRE-O)

7. BEG NON-WOVEN

8. BEG PLASTIK

9. BEG KERTAS

10. BROSUR UMUM

11. FRAME SIJIL

12. FRAME CENDERAMATA

13. ZIP LOCK POUCH

14. LAIN-LAIN
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RUANGAN D: MAKLUMAT PENERIMA CENDERAMATA

BIL NAMA JAWATAN / PEKERJAAN CATATAN

1.

2.

3.

4.

5.

RUANGAN E: PENGESAHAN PERMOHONAN

Perakuan Pemohon

…………………………
Tandatangan

Tarikh:

Sokongan / Pengesahan Ketua KPB

…………………………
Tandatangan & Cop

Tarikh

RUANGAN F: KEGUNAAN BAHAGIAN KOMUNIKASI KORPORAT

DILULUSKAN / TIDAK DILULUSKAN

CATATAN:

Kelulusan Ketua Jabatan

…………………………
Tandatangan & Cop

Tarikh:

Muka Surat 2 | 2


