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BORANG PERMOHONAN BEKALAN PEJABAT

No. Permohonan :

PERHATIAN
1. Bekalan akan dikeluarkan dalam 7 HARI BEKERJA dari tarikh borang diterima.
2. BORANG PERMOHONAN YANG TIDAK LENGKAP TIDAK AKAN DITERIMA.

UNTUK DIISI OLEH PEMOHON

UNTUK KEGUNAAN UNIT STOR

Kod
Bekalan*

Jenis Bekalan*

Kuantiti Baki
Dipohon Semasa

Kuantiti
Diluluskan

PENGELUARAN
Catatan LEPAS

10

11

*sila rujuk m/s belakang

PEMOHON

SOKONGAN KETUA BAHAGIAN

PERAKUAN PENERIMAAN

(Tandatangan Pemohon)

Permohonan ini telah disemak, diakui benar dan
disokong.

(Tandatangan & Cop)

Disahkan bahawa stok yang diluluskan telah
diterima.

(Tandatangan Penerima)

Nama Nama
Jawatan Jawatan
Jabatan Jabatan
Telefon Telefon
Tarikh Tarikh Tarikh
UNTUK KEGUNAAN PEJABAT
Kelulusan: Maklumat Pengeluaran:
Tarikh Temujanji Tarikh Pengeluaran
Permohonan diluluskan /tidak diluluskan*
T/tangan Pegawai Pengeluar
(Tandatangan Pegawai Pelulus)
Nama Maklumat Rekod
Jawatan Tarikh Rekod Ke Sistem Stor T/tangan
Tarikh

“Demi Masa! Sesungguhnya manusia itu dalam kerugian. Kecuali orang-orang yang beriman dan beramal soleh, dan mereka pula berpesan-
pesan dengan kebenaran serta berpesan-pesan dengan sabar.” (Surah Al-Asr: 1-3).




JENIS BEKALAN PEJABAT
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KOD KOD KOD
UNIT UNIT UNIT
BEKAL JENIS BEKAL JENIS BEKAL JENIS
AN UKURAN AN UKURAN AN UKURAN
KERTAS SIL LOGO UNISHAMS
BO1 BAKUL SAMPAH PLASTIK UNIT K25 {100GSM)(BORDER PENUH) KEPING RO6 REFILL SIGNPEN - HITAM UNIT
B02 BATERI SAIZ-AA UNIT K26 :Z’:L’fRT'J'L LOGO UNISHAMS (100GSM) (TIADA KEPING RO7 REFILL STAMPAD - BIRU UNIT
BO3 BATERI SAIZ-AAA UNIT K27 KERTAS 'TWO SHEET CARD' - BIRU (120GSM) KEPING RO8 REFILL STAMPAD - HITAM UNIT
BO6 BATERI 9V UNIT K28 KERTAS 'TWO SHEET CARD' - HUAU (120GSM) KEPING RO9 REFILL STAMPAD - MERAH UNIT
B07 BEKAS ALAT TULIS UNIT K29 KERTAS 'TWO SHEET CARD' - KRIM (120GSM) KEPING R10 REFILL STAMPAD - UNGU UNIT
B08 BINDING COMB HITAM - 06MM UNIT K30 KERTAS 'TWO SHEET CARD' - KUNING (120GSM) KEPING R11 ';IE;L'JLL WHITEBOARD MARKER 20ML - UNIT
B09 BINDING COMB HITAM - 10MM UNIT K31 KERTAS 'TWO SHEET CARD' - PINK (120GSM) KEPING R12 5IETFLL'\LAWH'TEB°ARD MARKER 20ML - UNIT
B10 BINDING COMB HITAM - 16MM UNIT K32 KLIP BESI - 63MM UNIT R13 ,'\*AEEFF'{:LHWH'TEBOARD MARKER 20ML - UNIT
B11 BINDING COMB HITAM - 20MM UNIT K33 KLIP KERTAS - BESAR KOTAK R14 REINFORCEMENT RING KOTAK
SAMPUL SURAT UNISHAMS 114mm x
B12 BINDING COMB HITAM - 22MM UNIT K34 KLIP KERTAS - KECIL KOTAK s01 >a8mm BERTINGKAP KEPING
SAMPUL SURAT UNISHAMS 114mm x
B13 BUKU KULIT KERAS - PANJANG UNIT K35 KLIP PLASTIK - 50MM UNIT 02 >48mm TIDAK BERTINGKAP KEPING
B14 BUKU KULIT KERAS - PENDEK UNIT K36 KLIP PLASTIK - 60MM UNIT 503 SAMPUL SURAT UNISHAMS A3 KEPING
B15 BUKU LOG KENDERAAN UNIT PO1 PAPER FASTERNER KOTAK S04 SAMPUL SURAT UNISHAMS A4 KEPING
BERTINGKAP
B16 BUKU LOG PRATIKAL UNIT P02 PEMADAM PEN (LIQUID PAPER) UNIT 505 SAMPUL SURAT UNISHAMS A4 TIDAK KEPING
BERTINGKAP
B17 BUKU PANJAR WANG RUNCIT UNIT P03 PEMADAM PENSIL UNIT 506 SAMPUL SURAT A4 COKLAT (KOSONG) KEPING
B18 BULU AYAM (PENYAPU DEBU) UNIT P04 PEMADAM WHITEBOARD UNIT 07 SAMPUL SURAT A4 PUTIH (KOSONG) KEPING
co1 CD KOSONG KEPING P05 PEMBARIS PANJANG UNIT 508 SETEM RM 0.05 UNIT
D01 DAWAI KOKOT KECIL - 5MM (NO.10-1M) KOTAK P06 PEMBARIS PENDEK UNIT ) SETEM RM 0.10 UNIT
D02 DAWAI KOKOT 24/6 - 6MM (NO.3-1M) KOTAK P07 PEN - BALLPEN BIRU BATANG 510 SETEM RM 0.20 UNIT
D03 zm’S' KOKOT 23/10 - 10MM (1210FA- KOTAK P08 PEN - BALLPEN HITAM BATANG s11 SETEM RM 0.30 UNIT
D04 DAWAI KOKOT 23/13 - 13MM (1213FA-H) KOTAK P09 PEN - BALLPEN MERAH BATANG s12 SETEM RM 0.50 UNIT
D05 DAWAI KOKOT 23/15 - 15MM (1215HA-H) KOTAK P10 PEN - GELPEN (BIRU) BATANG 513 SETEM RM 0.60 UNIT
FO1 FILE - BAUCER (HITAM) UNIT P11 PEN - GELPEN (HITAM) BATANG s14 SETEM RM 0.80 UNIT
F02 FILE - BIRU - SAMPUL KECIL UNIT P12 PEN - GELPEN (MERAH) BATANG sis SETEM RM 1.00 UNIT
F03 FILE - COKLAT (BROWN FILE ) UNIT P13 PEN - HIGHLIGHTER - BIRU BATANG s16 STAMP RACK UNIT
Fo4 FILE - KUNING UNIT P14 PEN - HIGHLIGHTER - HIJAU BATANG s17 STAMPAD - BIRU No.1 UNIT
FO5 FILE - LEVER ARC FILE 2 INC (HITAM) UNIT P15 PEN - HIGHLIGHTER - KUNING BATANG s18 STAMPAD - HITAM No.1 UNIT
F06 FILE - LEVER ARC FILE 3 INC (HITAM) UNIT P16 PEN - HIGHLIGHTER - OREN BATANG s19 STAMPAD - MERAH No.1 UNIT
Fo7 FILE - NAME CARD HOLDER UNIT P17 PEN - HIGHLIGHTER - PINK BATANG 520 STAMPAD - UNGU No.1 UNIT
F08 FILE - NEW CLEAR HOLDER - A4 UNIT P18 PEN - MARKER DAKWAT KEKAL - BIRU BATANG s21 STAPLER BESAR (24/6) UNIT
F09 FILE - NEW CLEAR HOLDER - F4 UNIT P19 PEN - MARKER DAKWAT KEKAL - HITAM BATANG 522 STAPLER KECIL (SMM) UNIT
F10 FILE - PERIBADI PELAJAR UNIT P20 PEN - MARKER DAKWAT KEKAL - MERAH BATANG s23 STICK NOTES - 3" X 1 UNIT
F11 FILE - POKET (KERTAS) UNIT P21 PEN - SIGNPEN (HITAM) BATANG 24 STICK NOTES - 3" X 2" UNIT
F12 FILE - POKET PLASTIK LUTSINAR UNIT P22 :’:E‘T;X\g"TEBOARD (MATA BULAT) BIRU BATANG s25 STICK NOTES - 3" X 3" UNIT
F13 FILE - PVC RING FILE PUTIH - 25mm UNIT P23 f:;‘T;X\g"TEBOARD (MATA BULAT) HITAM BATANG s27 STICKER A4 - HUAU KEPING
F14 FILE - PVC RING FILE PUTIH - 40mm UNIT P24 :’:E‘T;X\g"TEBOARD (MATA BULAT) MERAH BATANG 28 STICKER A4 - KUNING KEPING
F15 FILING SISTEM KOTAK P25 f;g‘g;k;NH'TEBOARD (MATA CONDONG) BIRU BATANG 29 STICKER A4 - MERAH KEPING
Go1 GAM (1000ML) UNIT P26 f:[')\;A;'VH”EBOARD (MATA CONDONG) HITAM BATANG $30 STICKER A4 - OREN KEPING
G02 GAM (50 ML) UNIT P27 f:ggl'l;””'TEBOARD (MATA CONDONG) MERAH BATANG 31 STICKER A4 - PINK KEPING
G03 GUNTING KERTAS UNIT P28 PENGASAH PENSIL UNIT 32 STICKER A4 - PUTIH KEPING
ko1 KALKULATOR 8 DIGIT UNIT P29 PENSIL 28 BATANG s33 STICKER 'TAGGING' ASET UNIT
K02 KERTAS A3 - PUTIH RIM P30 PIN - MAP PIN (KEPALA BULAT) KOTAK T01 TALI BULAT - PUTIH (KASAR) GULUNG
K03 KERTAS A4 - BIRU MUDA HELAI P31 PISAU BESAR (PAPER CUTTER) UNIT T02 TALI BULAT - PUTIH (BENANG ) GULUNG
K04 KERTAS A4 - BIRU TERANG HELAI P32 PISAU KECIL (PAPER CUTTER) UNIT 103 TALI HUAU KOTAK
K05 KERTAS A4 - HIJAU MUDA HELAI P33 PLASTIK COVER A4 KEPING T04 TAPE - BINDING TAPE - 24MM UNIT
ko6 2;":@ A - HUAU TERANG PUCUK HELAI P34 PLASTIK LAMINATE - 75mm x 110mm KEPING 05 TAPE - BINDING TAPE -48MM UNIT
ko7 KERTAS A4 - JINGGA TERANG HELAI P35 PLASTIK LIMINATE - 98mm x 136mm KEPING T06 ;’::AE,\;I DOUBLE SIDED FOAM TAPE - UNIT
ko8 KERTAS A4 - KRIM HELAI P36 PLASTIK LAMINATE - A3 KEPING 107 TAPE - DOUBLE SIDED TAPE - 12MM UNIT
K09 KERTAS A4 - KUNING MUDA HELAI P37 PLASTIK LAMINATE - A4 KEPING T08 TAPE - DOUBLE SIDED TAPE - 18MM UNIT
K10 KERTAS A4 - KUNING TERANG HELAI P38 PLASTIK OHP KEPING T09 TAPE - DOUBLE SIDED TAPE - 24MM UNIT
K11 KERTAS A4 - MERAH MUDA (PINK) HELAI P39 PRINT CATRIDGE - CANON 40 (BLACK) UNIT 10 TAPE - DOUBLE SIDED TAPE - 48MM UNIT
K12 KERTAS A4 - MERAH TERANG HELAI P40 PRINT CATRIDGE - CANON 41 (COLOUR) UNIT T11 TAPE - CLEARTAPE - 12MM UNIT
K13 KERTAS A4 - PEACH HELAI pa1 PRINT CATRIDGE - CANON 810 (BLACK) UNIT T12 TAPE - CLEARTAPE - 24MM UNIT
K14 KERTAS A4 - PINK TERANG HELAI P42 PRINT CATRIDGE - CANON 811 (COLOUR) UNIT T13 TAPE - CLEARTAPE - 48MM UNIT
K15 KERTAS A4 - PUTIH RIM pa3 PRINT CATRIDGE - HP 678 (BLACK) UNIT T14 TAPE - MASKING TAPE - 12MM UNIT
K16 KERTAS A4 - UNGU GELAP HELAI P44 PRINT CATRIDGE - HP 678 (COLOUR) UNIT 15 TAPE - MASKING TAPE - 24MM UNIT
K17 KERTAS A4 - UNGU MUDA HELAI pas PRINT RIBBON - KX-145 UNIT 16 TAPE - MASKING TAPE - 48MM UNIT
K18 KERTAS BS - PUTIH RIM P46 PRINT CARTRIDGE PG-47 (BLACK) UNIT 17 TONER CATRIDGE - 435A/325/312 UNIT
K19 KERTAS KARBON - BIRU HELAI pa7 PRINT CARTRIDGE CL-57 (COLOUR) UNIT T18 TONER CATRIDGE - CE278A/328 UNIT
K20 KERTAS LETTERHEAD UNISHAMS HELAI pag PUNCHER - 1 LUBANG UNIT T19 TONER CATRIDGE - FX-9/303/U8 UNIT
K21 KERTAS LETTERHEAD PEJABAT NC HELAI pag PUNCHER - 2 LUBANG UNIT T20 TACF’I“éIEg)P'gETER SP220 BK (FOR RICOH UNIT
K22 KERTAS MEMO CUBE UNIT RO1 RAK DOKUMEN (3 TINGKAT) UNIT 121 TACF’I“éIEg)PRC'NTER SP220.C (FOR RICOH UNIT
K23 KERTAS SUIL KOSONG (100GSM) KEPING RO2 REFILL GELPEN - BIRU UNIT 2 TACF’I“éIEg)P';'ANTER SP220 M (FOR RICOH UNIT
KERTAS SUIL LOGO UNISHAMS TONER PRINTER SP220 Y (FOR RICOH
k24 (20065M)(BORDER KIR) KEPING RO3 REFILL GELPEN - MERAH UNIT 23 AFICIO) Y UNIT
RO4 REFILL PISAU - MATA BESAR UNIT
RO5 REFILL PISAU - MATA KECIL UNIT

*Bagi permohonan Buku Panjar Wang Runcit, ‘Print Catridge’ & ‘Toner Catridge’ tidak perlu mengisi borang. Sila berhubung terus dengan

Unit Stor, Jabatan Bendahari (Aras 2 Canselori).




